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       Perspective JetaShutterstock  
   PowerPoint als PDF speichern 
 
    Die Präsentations-Software PowerPoint ist seit ihrer ersten Veröffentlichung im Jahre 1989 ein beständig weiter entwickelter Bestandteil des Büro-Software-Pakets Microsoft Office. Bei einer Marktanalyse aus dem Jahr 2010 hatte Microsoft Office mit 72 Prozent Marktanteil in diesem Segment eine marktbeherrschende Position. PowerPoint an sich gibt es allerdings bereits seit 1984 und es ging schon 1987 an Microsoft über. Das Programm wird schätzungsweise für 95 Prozent aller Präsentationen eingesetzt.
 
 
 
     Tipp 
   Wie bei anderen Programmen gibt es auch bei PowerPoint Shortcuts. Mit diesen Tastenkombinationen ist ein schnelleres Arbeiten an den Präsentationen möglich.
 
 
 
 
    Die Wiedergabe von PowerPoint-Präsentationen ist unkompliziert, wenn man über das Programm verfügt. Steht dieses Office-Modul nicht bereit, kann man eine Präsentation in verschiedene andere Dateiformate exportieren. Am einfachsten zugänglich ist für die meisten Nutzer das PDF, ausgeschrieben: das Portable Document Format. Der Acrobat Reader zum Ansehen solcher Dokumente ist kostenlos erhältlich und weit verbreitet. Inzwischen sind sogar Webbrowser in der Lage, PDFs anzuzeigen. Und alternative PDF-Reader gibt es zuhauf - in diesem Artikel finden Sie die besten Adobe Acrobat Alternativen.
 
 
 
     PowerPoint mit Microsoft 365 Business von IONOS!
  Nutzen Sie Powerpoint, um überzeugende Präsentationen zu erstellen. In allen Office-Paketen enthalten!
    Office Online 
   OneDrive mit 1TB 
   24/7 Support 
 
 
    Weiter  
 
 
 
 
 
    Wie Sie eine PowerPoint-Datei als PDF exportieren, erklären wir Ihnen hier Schritt für Schritt.
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   PowerPoint als PDF am Windows-PC 
   Sie haben Ihre Präsentation fertiggestellt und möchten diese auch jenen zur Verfügung stellen, die nicht über das Microsoft-Office-Programm PowerPoint verfügen? Dann müssen Sie die Funktion „Powerpoint als PDF exportieren“ nutzen. PDF ist ein sicheres Dateiformat, das man auch problemlos nutzen kann, wenn man an Orten präsentiert, an denen die verfügbaren Betriebssysteme oder Rechner nicht vorab bekannt sind. Das weit verbreitete und gut akzeptierte Portable Document Format (PDF) kann auf allen Endgeräten und von sämtlichen Betriebssystemen verarbeitet werden. Das Layout ändert sich nicht – egal, auf welchem Gerät die Datei geöffnet wird. Exportieren Sie zunächst Ihre PowerPoint-Datei mit der Dateiendung „musterdatei.ppt“ oder „musterdatei.pptx“ direkt aus dem Programm PowerPoint als PDF. Gehen Sie dazu folgendermaßen vor:
 
         Schritt 1: Klicken Sie in Ihrer geöffneten PowerPoint-Präsentation auf den Menüpunkt „Datei“.   
 
 
 
 
 
 
           Schritt 2: Wählen Sie im linken Menü „Exportieren“.   
 
 
 
 
 
 
           Schritt 3: Es erscheinen mehrere Auswahlmöglichkeiten. „PDF/XPS-Dokument erstellen“ ist vorausgewählt. Klicken Sie den Button für diese Funktion an.   
 
 
 
 
 
 
           Schritt 4: Nun können Sie den Speicherort und zusätzliche Optionen auswählen.   
 
 
 
 
 
 
    In diesem Fenster wird der gewünschte Speicherort für das von PowerPoint als PDF konvertierte Dokument ausgewählt. Vor dem Veröffentlichen können Sie über den Button „Optionen“ weitere Details der zu exportierenden PDF-Datei festlegen.
 
         Schritt 5: Mit diesen Optionen legen Sie fest, was im PDF ausgegeben wird.   
 
 
 
 
 
 
    Das Menü „Optionen“ bietet weitere Möglichkeiten, die Ausgabe von Powerpoint als PDF genauer festzulegen. Zur kompletten Ausgabe der Präsentation als PDF müssen der Radiobutton „Alle“ und im Auswahlmenü „Folien“ (1.) angeklickt sein. Die „PDF/A-Kompatibilität“ (2.) ist relevant, wenn das Dokument für eine langfristige Speicherung vorgesehen ist. Dieser Mindeststandard garantiert die Darstellung auch auf zukünftigen Geräten. Die weiteren Checkboxen sind voreingestellt. Achten Sie darauf, dass die darunterliegende Checkbox „Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden können“ aktiviert ist. Das sorgt nämlich dafür, dass auf einem anderen Rechner die Präsentation mit der ursprünglichen Schrift angezeigt wird, auch wenn diese dort nicht installiert ist. Mit OK (3.) bestätigen Sie die Einstellungen in diesem Fenster, das sich damit wieder schließt.

Vor dem Veröffentlichen setzen Sie ein Häkchen bei „Datei nach dem Veröffentlichen öffnen“ (4.). Damit ersparen Sie sich die Suche nach der Datei im Windows-Explorer, denn sie wird sofort im verfügbaren PDF-Programm angezeigt. Mit „Optimieren für: Standard“ (5.) kann die umgewandelte für den Druck vorbereitet werden. Wählen Sie „Minimale Größe“, optimiert PowerPoint die Darstellung für eine Onlineveröffentlichung mit der geringsten Dateigröße – diese Auswahl sollte aber nur für die ausschließliche Darstellung auf Bildschirmen gewählt werden. Sind alle Einstellungen in Ordnung? Dann Weiter mit „OK“ (6.).
 
         Schritt 6: Der Ladebalken zeigt den Fortschritt der Veröffentlichung an.   
 
 
 
 
 
 
     Hinweis 
   Es gibt die alternative Möglichkeit, mit „Speichern unter“ ebenfalls den Dateityp PDF auszuwählen. Bei dieser Vorgehensweise werden die vielfältigen Optionen der hier dargestellten Umwandlung allerdings nicht angezeigt.
 
 
 
 
           Schritt 7: Die fertige PowerPoint-Präsentation als PDF – hier geöffnet im Acrobat Reader.   
 
 
 
 
  Hatten Sie „Datei nach dem Veröffentlichen öffnen“ aktiviert, erscheint die umgewandelte Präsentation auf dem PDF-Reader, der auf Ihrem PC als Standard eingestellt ist. Anderenfalls finden Sie die als PDF exportierte PowerPoint-Datei im gewählten Ordner auf Ihrem lokalen Speichermedium. Die Datei-Endung ppt oder pptx wurde in pdf umgewandelt.
 
 
 
   PowerPoint als PDF bei Rechnern mit macOS 
   Die Herangehensweise ist im Prinzip mit der oben dargestellten identisch. Unter macOS werden zwei Möglichkeiten angeboten:
	Variante 1: Datei -> Speichern unter, als PDF-Datei speichern.
	Variante 2: Datei -> Exportieren, als PDF-Datei exportieren.

Es werden bei beiden Varianten die gleichen Schritte ausgeführt. Die Windows-Optionen „Speichern von Notizen“, „Speichern von Folien als Handzettel“, „einschließlich versteckter Folien“ der PDF-Datei sowie das Verkleinern der Dateigröße sind unter macOS nicht verfügbar. In neueren Versionen ab 2011 ist es möglich, die Druckqualität eines PDF beim Speichern einer Powerpoint-Datei als PDF auf einen höheren oder niedrigeren Standard festzulegen.
 
 
 
   PowerPoint als PDF im Internet umwandeln 
   Beim webbasierten PowerPoint wird die Präsentations-Software in der Cloud des Anbieters ausgeführt. Das Programm hat dort den gleichen Funktionsumfang, aber den Vorteil, dass dem Nutzer immer die aktuelle (und sicherste) Version zum Arbeiten zur Verfügung steht.
 
         Schritt 7: Das „Herunterladen als“-Fenster der cloudbasierten Version von PowerPoint.   
 
 
 
 
 
 
    Es öffnet sich ein Fenster, in dem der Prozess mit „Herunterladen als“ (1.) und dann „Als PDF herunterladen“ (2.) eingeleitet wird. Es erscheint ein Statusleiste, die anzeigt, dass die Datei zum Speichern auf Ihrem lokalen Datenträger bereit ist. Mit „Speichern unter“ legen Sie fest, wo Sie die PowerPoint als PDF speichern.
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   Ähnliche Artikel 
     ChinnapongShutterstock 
 PowerPoint Gliederungsansicht: So strukturieren Sie Ihre Präsentation
 Microsoft PowerPoint zählt zu den beliebtesten Programmen für die Erstellung von Präsentationen. Die Software bietet zahlreiche praktische Funktionen, von denen häufig viele ungenutzt bleiben. Dazu zählt auch die PowerPoint-Gliederungsansicht, mit der Sie die Struktur Ihrer Präsentation prüfen und optimieren. Wir erklären Schritt für Schritt, wie die Gliederungsansicht in PowerPoint funktioniert.
  PowerPoint Gliederungsansicht: So strukturieren Sie Ihre Präsentation  

    Rawpixel.comShutterstock 
 PowerPoint: Inhaltsverzeichnis mit wenigen Klicks erstellen
 Mit der beliebten Präsentations-Software Microsoft PowerPoint erstellen Sie professionelle Präsentationen mit zahlreichen Features. Ein Grundelement von Präsentationen ist jedoch seit Version 2007 nur noch über Umwege verfügbar: das PowerPoint-Inhaltsverzeichnis. Wir zeigen Ihnen, wie Sie das Verzeichnis in wenigen Schritten erstellen.
  PowerPoint: Inhaltsverzeichnis mit wenigen Klicks erstellen  

     
 Der PowerPoint-Folienmaster ausführlich erklärt
 PowerPoint bietet die Möglichkeit, mit der Funktion des Folienmasters eine sogenannte Masterfolie anzulegen. Diese Masterfolie gilt dann als Vorlage für alle folgenden Folien der Präsentation. Das hat den Vorteil, dass alle Elemente der Vorlage auf die anderen Folien der Präsentation übertragen werden. Bilder, Logos, Designs oder Schriftformatierungen müssen nicht mehr separat auf jeder Seite…
  Der PowerPoint-Folienmaster ausführlich erklärt  

    Rawpixel.comShutterstock 
 Die besten PowerPoint-Shortcuts
 PowerPoint-Tastenkombinationen – auch als PowerPoint-Shortcuts bezeichnet –bieten die Möglichkeit, Funktionen aufzurufen, Links zu setzen und die verschiedensten Formatierungen vorzunehmen. Da sich die praktischen Tastenkürzel schnell eingeben lassen und eine Menge Schritte ersparen, wird das Arbeiten effizienter. Wir zeigen Ihnen die wichtigsten PowerPoint-Tastenkombination und wie Sie diese…
  Die besten PowerPoint-Shortcuts  

    G-Stock StudioShutterstock 
 PowerPoint in Word umwandeln: Schritt für Schritt
 Sie haben jederzeit die Möglichkeit, ein Projekt in PowerPoint in Word umzuwandeln. Auf diese Weise können Sie schnell Handzettel zu Ihrer Präsentation erstellen, ausdrucken und verteilen. Hier erfahren Sie, welche Optionen Sie beim Exportieren haben und worauf es im Einzelnen ankommt, wenn Sie Dateien mit der Endung .ppt in Word umwandeln.
  PowerPoint in Word umwandeln: Schritt für Schritt  

 
     Passende Produkte


 rankingCoach 


 Zu den Tarifen 
  
 Weiterempfehlen und Geld verdienen
Sie empfehlen unsere Produkte über unseren Partner Aklamio weiter. Wir bedanken uns mit einer Geldprämie.
Weiterempfehlen 

    Beliebte Artikel  
   Was ist eine E-Mail Domain und wie wird diese eingerichtet?
 Setzen Sie auf professionelle E-Mail-Kommunikation! Wir zeigen Ihnen die Vorteile einer eigenen Mail-Domain und wie Sie diese…
  
  Wie kauft man eine Domain? Eine Anleitung
 Wie registriert und sichert man sich eine Domain mit gewünschter Top- und Second-Level-Domain? Und wie kauft man eine Domain,…
  
  Welche Domaintypen gibt es?
 Welche Domainendungen gibt es? Und worin liegt der Unterschied zwischen Top-Level-Domain und Second-Level-Domain? Wir…
  
  Prompt Engineering erklärt
 Was ist Prompt Engineering, wie lassen sich damit die Ergebnisse von ChatGPT und Co. verbessern? Alles, was Sie dazu wissen…
  
  7 Website-Typen im Überblick: Welche Website brauchen Sie?
 Den richtigen Website-Typen zu wählen, ist entscheidend für den Erfolg jedes Onlineprojekts. Corporate Website, Blog oder…
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 Digital an Ihrer SeiteMit KI effizient zur individuellen Website
  NEU: Jetzt auch mit Künstlicher Intelligenz! Von Website bis Cloud – skalierbare Lösungen für jedes Projekt, immer inklusive persönlicher Beratung für Ihren Online-Erfolg.
 Jetzt Website erstellen 
 
    
 
  
 
 
  








 