Platz für Firmenlogo


Adresse Absender
	Infobox
Zusätze und Vermerke		Ihr Zeichen
		Name Ansprechpartner
Firma		Kontaktdaten
Name Empfänger		Telefonnummer
Straße		E-Mail
PLZ Ort		
LAND	Datum



Betrefftext ohne Betreff


Anrede

[bookmark: _GoBack]Fließtext in lesbarer Schriftgröße, mindestens 8 Punkt

Grußformel

Firma



Vorname und Name des Absenders

Anlage
Pflichtangaben zum Unternehmen wie Firmenname, Firmenadresse, Rechtsform, Handelsregister, Geschäftsführung, Bankverbindung etc.
